
เสนอขอความเห็นชอบรบัโอน
ไปยงั ก.ท.จ.ตรงั + เอกสาร

ขั�นตอน�นการปฏบิตังิานการรบัโอน
พนักงานเทศบาลหรอืพนักงานส่วนทอ้งถิ�นอื�น

กรณีพจิารณาไมร่บัโอน : 
จดัทําหนังสอืแจง้เหตผุล
ที�ไมพ่จิารณารบัโอนไปยงั
ต้นสงักัดของผูข้อโอน

จดัทําหนังสอืรายงาน
เปลี�ยนแปลงทะเบยีนประวติัฯ 
ไปยงั ก.ท.จ.ตรงั และ ก.ท.

จดัทําคําสั�งรบัโอน
และแจง้หน่วยงานที�ขอโอนมา

บนัทึกคําสั�งรบัโอนในระบบขอ้มูล
  บุคลากรท้องถิ�นแห่งชาติ 

กลุ�มงานสรรหาและบรรจุแต�งตั้ง 
กองการเจ�าหน�าที่ เทศบาลนครตรัง

สง่สาํเนาคําสั�งรบัโอนไปยงั
กองคลังและหนว่ยงานที�มผีูโ้อนมา

หนงัสอืสอบถามตําแหนง่วา่ง
และแจง้ความประสงค์ขอโอนมา + เอกสารที�เกี�ยวขอ้ง

กรณีพจิารณารบัโอน : 
จดัทําหนงัสอืตอบยนิดรีบัโอน 
(กําหนดวนัที�รบัโอน/ใหโ้อน
ใหม้ผีลวนัเดยีวกัน)

ตรวจสอบตําแหนง่วา่ง ตรวจสอบคณุสมบติั+เอกสาร+หลักฐาน

เจา้หนา้ที�เสนอผูบ้รหิารพจิารณา

ก.ท.จ.ตรงัมมีติเห็นชอบให้รบัโอน

บนัทึกคําสั�งรบัโอน
ลงในบตัรประวติัฯ

(Lhr.dla.go.th)

QR Code 
ดาวน์โหลดคู่มอื


